REPUBLICA MOLDOVA

Consiliul Satesc BOGHICENI
RAIONUL HINCESTI

s.Boghiceni, r-nul Hincesti

REPUBLIC OF MOLDOVA
Council of village BOGHICENI
DISTRICT OF HINCESTI

v.Boghiceni. dist. Hincesti

MD-3414, tel: (+373) 269-42-236
email: primaria.boghiceni@apl.gov.md

DECIZIE
04 aprilie 2025 04/02

»Cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare, a Statului de personal al
Bibliotecii Publice din satul Boghiceni”

in conformitate cu art.14 alin.(2) lit. v? si alin.(3) din Legea nr.436/2006
privind administratia publica locala, Legea nr.160/2017 cu privire la biblioteci,
Legea nr.270/2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar,
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a bibliotecilor publice, aprobat
prin Ordinul Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii nr.186 din 26.02.2019,
Consiliul satesc Boghiceni

DECIDE:

1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Publice
din satul Boghiceni, conform anexei nr.1.

2. Se aproba Statul de personal al Bibliotecii Publice din satul Boghiceni,
conform anexei nr.2.

3. La data intrarii In vigoare a prezentei decizii, se abroga Decizia consiliului
local Boghiceni nr.03/06 din 13.12.2019 ,,Cu privire la aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a Bibliotecii Publice Boghiceni”.

Puscasu Valentina

Deliu Elena



Anexa nr. |
la Decizia nr.04/02 din 04.04.2025

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A BIBLIOTECII PUBLICE
DIN SATUL BOGHICENI, RAIONUL HINCESTI

Capitolul L.
DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii publice din satul
Boghiceni (in continuare — Regulament) stabileste misiunea, functiile, atributiile si
drepturile bibliotecii publice, structura, precum si organizarea activitatii sale.

2. Biblioteca publica, in activitatea sa, asigura respectarea principiului egalitatii
utilizatorilor, fard deosebire de rasa, culoare, nationalitate, origine etnicd, limba, religie
sau convingeri, sex, varstd, dizabilitate, opinie, apartenenta politica sau orice alt criteriu
similar.

3. Activitatea bibliotecii publice se organizeaza si se desfdsoari cu respectarea
prevederilor Legii nr. 160 din 20 iulie 2017 cu privire la biblioteci, hotararilor de Guvern
si ordinelor ministrului educatiei, culturii si cercetdrii, care vizeazi domeniile de
activitate a bibliotecilor.

4. Activitatea bibliotecii publice este coordonatid metodologic de bibliotecile cu
statut de centru biblioteconomic de nivel national, teritorial si departamental, in
conformitate cu regulamentul privind activitatea metodologicd in cadrul sistemului
national de biblioteci, aprobat de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetirii.

Capitolul IL
MISIUNEA, FUNCTIILE, ATRIBUTIILE
SI DREPTURILE BIBLIOTECII PUBLICE

S. Biblioteca publicd Boghiceni are misiunea de a fi la dispozitia comunititii
prin serviciile si programele oferite, raspunzand nevoilor de informare, lectura, educare,
instruire, cercetare, invatare pe tot parcursul vietii si recreere ale utilizatorilor.

6. Biblioteca publica Boghiceni are urmitoarele functii de bazi:

1) promovarea dezvoltdrii unei societati deschise si incluzive;

2) asigurarea accesului la informatie si tehnologii informationale;

3) valorificarea patrimoniului cultural si sprijinirea pluralitatii culturilor;



4) promovarea alfabetizarii §i culturii informatiei, lecturii si educatiei
nonformale;

5) contribuirea, prin mijloace specifice, la procesul de instruire, formare si
cercetare;

6) crearea, dezvoltarea, prelucrarea, pastrarea si gestionarea de colectii, inclusiv
electronice, de documente de biblioteci si alte obiecte:

7) implicarea, in limita capacitatilor si/sau competentelor, la planificarea si
realizarea activitatilor de interes comunitar.

1) prelucreaza si disemineaza informatii de interes comunitar in domeniul
culturii, artelor, educatiei, economiei, social;

2) asigurd, in comunitate, platforma pentru dezbaterea, promovarea, iar in limita
competentelor §i capacitatilor — si pentru realizarea initiativelor si activititilor civice,
antreprenoriale, sociale, culturale;

3) creeaza parteneriate pentru dezvoltarea si implementarea diverselor
programe si proiecte conform necesitatilor membrilor comunitatii;

4) realizeaza, in conditiile legii, operatiuni de recuperare fizici a documentelor
de biblioteca imprumutate sau a contravalorii documentelor deteriorate ori nerestituite
de utilizatori;

5) efectueaza operatiuni de conservare, igiena si patologie a documentelor de
biblioteca, organizeaza activitéti de igienizare a spatiilor bibliotecii.

7. In scopul realizarii misiunii si functiilor sale, biblioteca publica trebuie sa
raspunda cerintelor comunitatii pe care o deserveste la nivel local.

8. Biblioteca publici din satul Boghiceni are urmatoarele atributii specifice:

1) oferd acces la documente pentru populatia din comunitate;

2) ofera acces la cultura si la spatiul informational;

3) detine si dezvolta colectii;

4) ofera informatii referitoare la colectiile detinute, cat si la alte colectii;

5) oferd accesul la colectiile detinute;

6) detine, dezvolta si implementeaza un serviciu de informare si de acces la
informatii;

7) indruma utilizatorii si contribuie la crearea abilititilor de ciutare
independentd a informatiei;

8) prelucreaza informatiile de interes local;

9) asigurd informarea comunitatii cu privire la drepturile cetdteanului prin
difuzarea informatiilor de baza privitoare la drepturile cetdteanului, organizarea de lectii
publice privind aceastd tematica etc.;

10) asigura crearea de raporturi directe de cooperare cu serviciile publice locale;

11) asigura crearea de raporturi de cooperare cu serviciile private locale;

12) oferd servicii de informare institutiilor, organizatiilor si companiilor locale;



13) presteaza servicii de biblioteca conform necesitétilor comunitatii in diverse
domenii, asa precum economic, educational, antreprenorial, civic;

14) organizeaza o retea de voluntari si alti sustinatori ai bibliotecii;

15) organizeaza evenimente si servicii culturale.

9. In realizarea functiilor si atributiilor sale, biblioteca publica are urméitoarele
drepturi:

1) s achizitioneze, s constituie si sd dezvolte baze de date pentru asigurarea
accesului la informatie local i la distanta;

2) sa desfagoare activitati de marketing si promovare a serviciilor bibliotecii si
a bibliotecii, in general;

3) sa prezinte, in cadrul consultarilor publice, precum si din oficiu opinii la
proiecte de acte normative referitoare la organizarea si functionarea bibliotecii publice
sau la domeniile ei de activitate;

4) sa participe la constituirea de reuniuni, asociatii profesionale;

5) sa realizeze activitafi de advocacy pentru obtinerea sprijinului, inclusiv
financiar, in folosul bibliotecii din partea autoritatilor, membrilor comunititii, altor
factori de decizie sau orice subiect interesat;

6) sa stabileascd si sd utilizeze surse suplimentare de venituri in vederea
dezvoltarii serviciilor de biblioteca, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

7) sd dezvolte relatii de cooperare cu alte biblioteci sau institutii culturale din
tard si strdindtate, conform obiectivelor si strategiei generale stabilite de autorititile
tutelare, inclusiv sa incheie acorduri de cooperare in acest sens;

10. Biblioteca publicd Boghiceni asigura prezenta sa in mediul on-line prin
detinerea si utilizarea paginii web proprii, care sa asigure accesul on-line la informatii

T

biblioteca publica asigura prestarea serviciilor in regim on-line.

11. Biblioteca publicd are si alte atributii, stabilite prin lege, alte acte normative.
Biblioteca publicd poate avea atributii suplimentare, care nu contravin prevederilor
legale, stabilite prin regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii.

Capitolul IIL
ORGANIZAREA S1 ACTIVITATEA BIBLIOTECII PUBLICE
BOGHICENI
Sectiunea 1-a
Conducerea bibliotecii publice
12. Conducerea bibliotecii publice este exercitata de bibliotecarul principal, care
are urmatoarele atributii:

1) privind aspecte administrative:
a) conduce activitatea bibliotecii;



b) asigurd elaborarea proiectului fisei de post a bibliotecarului principal, care
este aprobata de cétre primar;

¢) elaboreaza si propune spre aprobare autoritatii competente proiectul de buget
al bibliotecii, propuneri cu privire la regulamentul de organizare si functionare a
bibliotecii, precum si modificari la acestea;

d) prezintd, in termenul stabilit, raportul de activitate si raportul statistic ale
bibliotecii publice;

¢) asigura respectarea legislatiei cu privire la transparenta decizionald in
activitatea bibliotecii;

f) asigurd respectarea prevederilor legislatiei cu privire la securitatea si
sanatatea in munca si realizarea activititilor de prevenire a incendiilor;

2) privind activitatea bibliotecii:

a) asigurd executarea si respectarea legilor, hotdrarilor Parlamentului,
decretelor Presedintelui Republicii Moldova, ordonantelor, hotarérilor si dispozitiilor
Guvernului, deciziilor consiliului local, dispozitiilor primarului, altor acte normative
care reglementeazd activitatea bibliotecii publice, precum si indeplinirea functiilor
bibliotecii publice ce rezulta din prevederile prezentului Regulament si din alte acte
normative;

b) determind obiectivele si directiile strategice de activitate ale bibliotecii si
stabileste cdile de realizare a acestora;

¢) elaboreaza programele si planurile de activitate ale bibliotecii, precum si
rapoartele privind realizarea acestora;

d) asigurd, monitorizeazd §i poartd responsabilitate pentru realizarea sl
implementarea planului de actiuni pentru executarea strategiei si a planului operational
anual, precum si a altor planuri de activitate a bibliotecii;

e) asigura sistemul de management al proceselor de evaluare a:

- gradului de satisfactie a utilizatorilor fatd de serviciile prestate de biblioteca,
managementul bibliotecii, atitudinea bibliotecarului fata de utilizatori;

- tendintelor de modernizare a bibliotecii;

- imaginii bibliotecii in comunitate;

3) privind activitatea externa a bibliotecii:

a) expune opinii $i semneaza avize cu privire la proiecte de acte normative,
claborate de autoritatile competente, referitoare la organizarea si functionarea bibliotecii
publice sau la domeniile ei de activitate:

b) decide asupra elabordrii §i prezintd spre examinare consiliului local proiecte
de acte normative referitoare la activitatea bibliotecii sau la domeniile ei de activitate;

¢) reprezintd biblioteca, fird un mandat special, in relatiile cu autorititile
administratiei publice locale, cu alte autoritati publice, cu reprezentantii societatii civile
si ai comunitatii, cu

13. Bibliotecarul principal, in limitele atributiilor acordate, poarta raspundere
pentru deciziile luate si pentru activitatea bibliotecii.



Sectiunea a 2-a
Structura si personalul bibliotecii publice

14. Efectivul-limita al bibliotecii publice Boghiceni, statul de personal si schema
de incadrare se aproba de consiliul satesc Boghiceni.

15. Primarul asigura participarea bibliotecarului principal la activititi de formare
continua.

Formarea continud a bibliotecarului principal se asigura din contul alocatiilor
bugetului local.

Formarea continud se realizeaza in cadrul centrelor de formare profesionala
continud, centrelor biblioteconomice, centrelor regionale si nationale de excelenta
profesionala sau in cooperare cu alti parteneri de dezvoltare ai bibliotecii.

Se considera activitati de instruire:

1) stagiile;

3) cursurile, atelierele, seminarele, instruirea la distantd, conferintele, mesele
rotunde etc. si alte forme de dezvoltare profesionali;

4) instruirea la locul de munca;

a) tutelarea, sub indrumarea conduciatorului direct sau a unui mentor, realizata
pentru a facilita integrarea socioprofesionald a angajatului debutant;

2) instruirea in afara locului de munca: cursuri, seminare, ateliere, conferinte,
mese rotunde si alte forme de dezvoltare profesionala realizate de citre personalul
bibliotecii, in special de personalul de specialitate, si/sau prestatorii serviciilor de
instruire la tematici de interes major pentru biblioteca.

activitati destinate copiilor si adolescentilor din localitate.
17. Biblioteca publica Boghiceni are urmatorul program de activitate:
Luni — vineri : 8.00 — 17.00; pauza de masa 12.00-13.00; zile libere: sambata, duminica.

Sectiunea a 3-a
Functionarea bibliotecii publice

18. Biblioteca publica isi desfasoara activitatea in baza strategiei de dezvoltare
si a planului/planurilor de actiuni cu privire la implementarea strategiei, cat si a
planurilor operationale.

19. Strategia de dezvoltare stabileste directiile de activitate si dezvoltare a
bibliotecii, se aproba, de reguld, pentru o perioadd de la 3 la 5 ani si se afla in
concordanta cu strategiile nationale in domeniul biblioteconomic, cu profilul si



necesitatile comunitatii, care se determina prin sondaje, interviuri, focus grupuri si alte
activitafi desfasurate de biblioteca in acest sens.

Planul operational vizeazi activitatea bibliotecii pentru o perioadi de un an si se
aprobd pand la 1 decembrie a anului in curs, pentru urmatorul an de activitate.

20. Bibliotecarul principal al bibliotecii publice prezinta in forma electronica,
autoritatii publice locale, anual, pana in data de 31 ianuarie a anului in curs, un raport
narativ despre activitatea bibliotecii in anul precedent. Raportul este public si se aduce
la cunostinta comunitatii prin publicare pe pagina web oficiald a bibliotecii sau a
autoritdtii/institutiei respective. Pentru aducerea la cunostintd publicd a raportului de
activitate al bibliotecii, poate fi organizatd prezentarea raportului in cadrul unui
eveniment public.

21. Bibliotecarul principal al bibliotecii publice asigura, trimestrial si anual,
analiza si raportarea privind activitatea bibliotecii.

Raportarea trimestriala privind activitatea bibliotecii publice se realizeaza in
modul si in forma solicitata de autoritatea/institutia cireia i se subordoneaza.

Raportarea anuala privind activitatea bibliotecii publice se realizeaza prin
intocmirea raportului de activitate a bibliotecii in anul de referinta.

Raportul de activitate aprobat de primar se prezintd online, anual, pani la 31
ianuarie a anului in curs, pentru anul precedent, consiliului local si centrului
biblioteconomic teritorial sau departamental.

Raportul de activitate contine in mod obligatoriu partea statistica si partea
analitica. Partea analitica prezintd evaluarea si analiza datelor statistice prin raportarea
la indicatorii de impact.

Elaborarea raportului de activitate trebuie si se realizeze in baza datelor statistice
care reflecta impactul serviciilor prestate de bibliotecd si al activitatilor acesteia din
perspectiva oferirii accesului la informatie, a tehnologiilor informationale utilizate si
puse la dispozitia utilizatorilor, a instruirilor si serviciilor prestate utilizatorilor, cat si
din cea a realizarii altor functii ale bibliotecii.

22. Activitatea bibliotecii publice se finanteaza din bugetul sdu aprobat, cét si din
surse externe neinterzise de lege.

Bugetul bibliotecii publice este parte componentd a bugetului local si se reflecti
separat in acesta.

23. La eclaborarea proiectului bugetului bibliotecii se tine cont de prioritatile
strategiei de dezvoltare a bibliotecii sau, respectiv, ale planului operational, precum si
de necesitatile de intretinere tehnico-materiala a bibliotecii.

Alocarea mijloacelor financiare pentru intretinerea tehnico-materiali a bibliotecii
publice se face cu luarea in consideratie a faptului ca, spatiile bibliotecilor publice
trebuie sé fie accesibile tuturor utilizatorilor, dotate cu mobilier potrivit activititilor si



serviciilor prestate de bibliotecd, cu sistem de iluminare corespunzator, cu sistem de
incdlzire si cu sistem de semnalizare antiincendiara.

24. Alocarea mijloacelor financiare anuale destinate formirii profesionale
continue a bibliotecarului bibliotecii publice se face cu respectarea prevederilor art. 213
alin. (3) din Codul muncii al Republicii Moldova nr. 154/2003.

25. Biblioteca publici poate colecta venituri extrabugetare din donatii,
sponsoriziri, si alte surse legale de venituri, in conformitate cu prevederile legislatiei.

26. Finantarea bibliotecii publice se face cu respectarea prevederilor Legii nr.
160 din 20.07.2017 cu privire la biblioteci, legislatiei cu privire la finantele publice si
responsabilitatii bugetar-fiscale, cu privire la finantele publice locale, precum si a altor
prevederi normative conexe.

27. In vederea implementarii programelor de dezvoltare, realizirii de proiecte
de cooperare internationald, participarii la accesarea de asistentd externa pentru
dezvoltarea proprie, prestirii serviciilor de biblioteca, organizdrii si desfasuririi
activitatilor sale, dezvoltarii profesionale continue, biblioteca publicd realizeaza
raporturi de cooperare nationala si internationala in conformitate cu prevederile cadrului
normativ privind bibliotecile §i cadrul normativ conex relevant acestor forme de
cooperare.

Biblioteca publica poate dezvolta parteneriate atat in bazi de acorduri scrise, cat
$1 in afara unor documente exprese de cooperare.



Anexa nr.2
la Decizia nr.04/02 din 04.04.2025

STATUL DE PERSONAL
AL BIBLIOTECII PUBLICE i
DIN SATUL BOGHICENI, RAIONUL HINCESTI

Personal de conducere

Bibliotecar principal — 1

TOTAL: 1 unitate



